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ATAJOS DE GMAIL 
 
 
En primer lugar es imprescindible activar esta función en CONFIGURACIÓN. (pulsa el 
engranaje) 
 

� Mayús+c, escribir mensaje en ventana nueva. 

� c: CORREO NUEVO 

� /, buscar. 

� k, abre la última conversación. 

� j, va a una conversación anterior. 

� n, siguiente mensaje. 

� p, mensaje anterior. 

� o (Intro), abrir conversación. 

� u, volver a la lista de Recibidos. 

� y, archivar (eliminar). 

� x, selecciona una conversación. 

� s, asigna una estrella a un mensaje o conversación. 

� !, marca como spam un mensaje. 

� r, responder al remitente. 

� Mayús+r, responder al remitente en ventana nueva. 

� a, responder a todos. 

� f, reenviar. 

� Mayús+f, reenviar en ventana nueva. 

� Esc, salir del campo de entrada de datos. 
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� Ctrl+s, guardar borrador. 

� Tab+Intro, enviar mensaje. 

� y+o, archivar conversación e ir a la siguiente. 

� g+a, ir a Todos. 

� g+s, ir a Destacados. 

� g+c, ir a Contactos. 

� g+d, ir a Borradores. 

� g+i, ir a Recibidos. 

 


